
 

 01/07/1402: آخرین ویرایشتاریخ  همیار دانشجوراهنمای کاربری 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 4از    1  صفحه

 

. متقاضي قبلا در پورتال سامانه جامع امور دانشجویان استثبت درخواست همیار دانشجو  اداره دانشجویان داخل،از جمله فرآیندهاي 

از ورود به پورتال درخواست فوق را از سربرگ خدمات، )سجاد( ثبت نام كرده و نام كاربري و رمز عبور دریافت نموده است و پس 

)چنانچه دانشگاه مورد نظر در لیست بخش امور دانشجویان داخل، گزینه همیار دانشجو را انتخاب و اقدام به ثبت درخواست مي كند

واست و دریافت كد پیگیري پس از ثبت درخ .نمایش داده مي شود.( 3دانشگاه هاي تعریف شده در سامانه نباشد پیغام اخطار تصویر

، درخواست توسط كارشناس مسئول همیاران دانشجو هر دانشگاه، متقاضیاني كه امكان مشاهده و ثبت این درخواست را دارندتوسط 

تغییر پیدا خواهد كرد و  "خاتمه یافته "بررسي مي شود و در صورت تایید یا عدم تایید درخواست ها، وضعیت فرایند در پورتال به 

 (2 و 1)تصاویر  .تن مناسب در بخش توضیحات به متقاضي نمایش داده خواهد شدم

 

 دانشجو در پورتال اریهم ندیانتخاب فرا- 1 ریتصو

 

‘ 
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 4از    2  صفحه

 

 

 یمتقاض یبرا ندیدانشجو در فرم فرا اریصفحه هم شینما-2 ریتصو

 

 

 عدم وجود دانشگاه در سامانه -3 ریتصو

 

 

رخواست همیار دو دكمه بعدي به فرم  "با قوانین گفته شده موافق هستم"سپس دانشجو با خواندن قوانین مربوطه و انتخاب گزینه 

 ( 4دانشجو نمایش داده مي شود. )تصویر
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 4از    3  صفحه

 

 

 فرم درخواست همیار دانشجو در پورتال دانشجو -4 یرتصو

داده مي شود  اطلاعات متقاضي بر اساس كد ملي، از درگاه وزارت علوم فراخواني شده و به صورت غیر فعال به كاربر نمایشسپس 

ا انتخاب هر بو سایر اطلاعات به صورت اختیاري تكمیل خواهد شد.  پیشنهادي خود را انتخاب نماید زمینه هاي مورد درخواست و

checkBox آن بخش بارگذاري شود. مي بایست پیوست مربوط به 
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 ( 4تصویر)كلیک كنید.  "ثبت و ارسال و دریافت كد پیگیري"پس از تكمیل اطلاعات و پاسخ به سوال امنیتي بر روي دكمه 

 

 ثبت و ارسال اطلاعات -5ریتصو

 پیغامي با ،یرتمغا وجود یا و اجباري هاي فیلد بودن خالي صورت در پیگیري، كد دریافت و ارسال و ثبت دكمه روي بر كلیک از پس

  .كند مي جلوگیري درخواست ثبت از سیستم حالت این در كه شوید مي مواجه صفحه بالاي در

 .دهد مي قرار شما اختیار در را آمیز موفقیت ثبت پیغام و پیگیري كد سیستم ثبت، بودن آمیز موفقیت صورت در

 



 باسمه تعالی

 )کار دانشجویی( همیار دانشجواستفاده از تسهیلات  شیوه نامه
 

 -اه مي باشدم 5/4اول . )نیمسال مي باشد ماه در ی هر دانشجو برا ساعت 100ساعت همیاریسقف ، حق همیاریتوزیع عادلانه به منظور  -1

 (ساعت 500حداکثر  –ماه مي باشد  5و نیمسال دوم  تساع 450حداکثر 

 پرداخت نمي گردد.  همیاریفارغ التحصیل و دانشجویان سایر دانشگاهها حق به دانشجویان  -2

دانشجویان به طور همزمان نمي تواند در دو واحد به عنوان همیار مشغول به . همیاری داشته باشد فقط در یک واحددانشجو موظف است  -3

 د دوم ندارد.قبال پرداخت کار دانشجویي واحدر دانشگاه هیچگونه مسئولیتي  رؤیتلیت باشد و در صورت افع

حداقل میانگین نمرات درسي  الزامي مي باشد. و دکتری حرفه ای پیوسته کارشناسیگذراندن یك نیمسال تحصیلي برای دانشجویان  -4

. حق مي باشد 15تخصصي و  و مقاطع تحصیلات تکمیلي و دکتری حرفه ای 14کارشناسي پیوسته در مقاطع  دانشجویان متقاضي همیار دانشجو

 افزایش مي یابد.  %20در سایر رشته  17 در رشته های فني  مهندسي و علوم پایه و بیش از 16 همیاری دانشجویان با معدل بیش از

طي نداشتن دو نیمسال مشروزشي )و آمو (فعلي و مقاطع قبليدر مقطع  انضباطينداشتن سابقه محکومیت ) انضباطي صلاحیتهایداشتن  -5

 .(زمان ارائه درخواستمتوالي یا غیر متوالي در 

 براساس جدول زیر پرداخت مي گردد.حق همیاری  -6

  (رئیسه دانشگاههیات دستور )براساس دانشجویان  حق همیاریجدول مبالغ 

 دکتری تخصصی کارشناسی ارشد کارشناسی مقطع تحصیلی

 ریال250000 ریال200000 لریا180000 کمك هزینه به ازاء هر ساعت کار دانشجویي

 

به  باشند وشعبه دانشگاه از بانك تجارت  (رقمی 10) شماره حساب تجارتانجام مي دهند الزاماً باید دارای کلیه دانشجویاني که همیاری  -7

از   پرداخت نمی گردد و مسئولیت آن به عهده واحد مربوطه می باشد. همیاریحق  تجارت جویان فاقد شماره حساب بانکیشدان

 گردد.خودداری  و یا شماره شبا جداً (رقمي 16) ارسال شماره کارت

 حق همیاریمربوط به  لفایل اکس واحدهای زیر مجموعه در قالب اطلاعات خود و کلیه تا ترتیبي اتخاذ گردد حوزهای مختلف استمستدعي  -8

 رو کاری 10حداکثر تا جهت بهره برداری و اقدام مقتضي  تنها یک فایل اکسلبه صورت  گردیده پس از تکمیلبه حضور ارسال به پیوست که 

. (جداگانه جداً خوداری شودبه صورت  اکسل فایلهای ز ارسالا) گرددارسال از طریق سیستم اتوماسیون اداری نامه تاریخ بعد از 

 می باشد. انشکده و واحد ارسال کنندهتاخیر و اشکال در لیستهای ارسالی به عهده د مسئولیت

 مم و دارای اشکال لیستهای متمستدعي است واحدهای مربوطه از ارسال  ،حق الزحمه به منظور جلوگیری از اتلاف وقت و پرداخت به موقع -9

 خودداری نمایند. جداً 

براساس اعتبار ریالي تعیین گردیده تا حسب نظر  واحدبه منظور توزیع عادلانه اعتبارات تخصیص یافته بابت کار دانشجویي، سهمیه هر  -10

 تلف تحصیلي استفاده شود.از دانشجویان مقاطع مخ مدیران محترم

توسط حسابداری حوزه دانشجویي به برای هر واحد پس از تامین اعتبار  تعیین شده مبلغ قف س برابر حق همیاریبدیهي است لیست  -11

به طور  فیاضا مبلغل شده از سقف تعیین شده ارسا حق همیاری مبلغدر صورت بیشتر بودن دد. حساب شخصي دانشجویان واریز مي گر

 .ننده مي باشدو مسئولیت آن بر عهده واحد ارسال کمساوی از کلیه دانشجویان کسر 

 

 رضا مراد صیادیان

 دانشگاه رازی دانشجوییمدیر 


